Instrucao Técnica

IT-320-02

TITULO: RELATIVA AS LICENGAS, QUALIFICAGOES E AVERBAMENTOS DOS CONTROLADORES DE
TRAFEGO AEREO

DATE: 14/01/2026
0. OBJETO E AMBITO DE APLICAGAO

0.1. A presente Instrugéo Técnica (IT) estabelece as regras técnicas e os procedimentos administrativos
para o requerimento, emissao, revalidagcao, renovacao, alteracao, conversao e controlo permanente

da Licenga de Instruendo de Controlo de Trafego Aéreo e da Licenga de Controlador de Trafego
Aéreo (CTA), bem como das suas qualificagbes, averbamentos e autorizagbes associadas, em
estrita conformidade com o RACSTP Parte 320.04.

0.2. Aplica-se a todas as pessoas singulares que se candidatam a, ou detém, uma licenga de CTA ou
Instruendo de CTA para prestagao de servigos no espacgo aereo de Sao Tomé e Principe.

0.3. Os procedimentos administrativos descritos sao da exclusiva competéncia do Instituto Nacional de
Aviagao Civil (INACSTP), doravante designado «Autoridade Aeronautica».

1. DISPOSIGOES GERAIS
1.1. Definigbes

As definicbes e siglas aplicaveis sao as constantes da subseg¢do 320.04.A.115 e 320.04.A.120 do
RACSTP.

2. LICENGAS DE TECNICO DE MANUTENGAO DE AERONAVES
2.1.Formato e Validade da Licenga

a) As licengas sao emitidas em papel de primeira qualidade, cartdo plastico ou como licenga
eletrénica em dispositivo moével auténomo.

b) A licenga nao tem prazo de validade. A sua validade & permanente, sendo o exercicio dos
privilégios condicionado a validade dos averbamentos, qualificages, certificado médico e
averbamento de proficiéncia linguistica.

c) A licenga s6 é valida quando assinada pelo titular e emitida/revalidada pela Autoridade
Aeronautica.

2.2.Especificagbes para Licengas Eletronicas
Em conformidade com a NI: 320.04.B.105(a), a licenca eletrénica deve:

i) Replicar a informagao dos registos eletrénicos do INACSTP com formato comum.
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ii) Incluir assinatura digital da Autoridade Aeronautica com data e hora da emissdo e da
ultima sincronizagéo.

iiil) Conter o acrénimo “OACI” como hiperligacao para visualizagdo em Portugués e Inglés.

iv) Permitir verificagdo da autenticidade e validade online e offline sem encargos para o
Estado verificador.

V) Incluir informagdes médicas (classe, validade, limitagdes).

2.3. Estrutura de Itens da Licencga

a)

I: Sao Tomé e Principe;

II: Titulo da licenga;

III: Namero de série;

IV: Nome/Data Nascimento;
V: Endereco;

VI: Nacionalidade;

VII: Assinatura;

VIII: Autoridade emissora;
IX: Validade/Privilégios;

X: Assinatura digital;

Xla: Qualificagdes;

Xlb: Proficiéncia linguistica;
Xlc: Outros averbamentos;
Xll: Observacgobes;

Xlll: Dados Médicos;

XIV: Informagéo complementar.

3. LICENGA DE INSTRUENDO DE CONTROLO DE TRAFEGO AEREO

3.1. Privilégios:

Autoriza o titular a prestar servigos de controlo sob supervisdo de um Instrutor Responsavel pela
Formagéo no Posto de Trabalho (OJTI) e a receber formagéo para averbamentos de 6rgéo de
controlo.

3.2.Requisitos de Elegibilidade (320.04.C.110):

a)

d)

e)

Ter pelo menos 18 (dezoito) anos de idade.
Possuir Certificado Médico de Classe 3 (trés) valido.

Concluir com aproveitamento formacao inicial numa ATO (RACSTP Parte 320.01) pertinentes
para a qualificagao conforme previsto na subsecc¢ao 320.04.E.200.

Demonstrar proficiéncia linguistica (minimo Nivel 4 OACI) conforme subsec¢ao 320.04.B.300.

A licenga deve incluir, no minimo, uma qualificagdo e o averbamento linguistico.
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3.3.Interrupgéo de Privilégios: Se n&o iniciar ou interromper por mais de 1 (um) ano, sé podera
prosseguir formagao operacional apds avaliagao de competéncia anterior pela ATO e, caso concluir
que continua a satisfazer os requisitos pertinentes para essa qualificagdo, e depois de cumpridos
os requisitos de formagao que eventualmente resultem dessa avaliagao.

4. LICENGA DE CONTROLADOR DE TRAFEGO AEREO (CTA)
4.1.Requisitos de Elegibilidade (320.04.C.205):
a) Ter pelo menos 21 (vinte e um) anos de idade.

b) Cumprir requisitos de conhecimentos, experiéncia, pericia, aptiddo fisica e proficiéncia
linguistica.

4.2.Conhecimentos (320.04.C.210):
a) Legislagcao aeronautica;
b) Equipamento de controlo de trafego aéreo;
c) Conhecimentos gerais (aeronaves e sistemas de aeronaves nio tripuladas (RPAS));
d) Desempenho humano;
e) Meteorologia;
f) Navegagéo; e
g) Procedimentos operacionais.
4.3.Experiéncia (320.04.C.215):

a) Minimo de 3 (trés) meses de servico satisfatério envolvendo controlo real do trafego aéreo, sob
supervisdao de um OJTI.

4.4. Aptidao Fisica:

a) Possuir Certificado Médico de Classe 3 valido, emitido nos termos do RACSTP Parte 66.4.
5. QUALIFICAGOES DE CTA
5.1. Tipos de Qualificagdo (320.04.C.305):

a) ADC (Controlo de Aerédromo)

b) APP (Controlo de Aproximagao por Procedimentos)

c) APS (Controlo de Aproximagéo por Vigilancia)

d) ACP (Controlo de Area por Procedimentos)

e) ACS (Controlo de Area por Vigilancia)

5.2.Interrupcdo mais de 4 (quatro) anos: Exige reavaliagdo de competéncias anteriores e formagao
adaptada antes de retomar formagao operacional.

6. AVERBAMENTOS DE ORGAO DE CONTROLO

6.1. Autoriza o CTA a prestar servigos numa posi¢ao operacional sob responsabilidade de um 6rgéo de
controlo especifico.

6.2. Concluido com aproveitamento um curso para averbamento de 6rgdo de controlo em conformidade
com os requisitos estabelecidos na subsecgao 320.04.E.400.
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6.3. Validade: Definida no Plano de Competéncias do Orgéo de Controlo, ndo excedendo 3 (trés) anos.

6.4.Invalidacdo: Torna-se invalido se cessar o exercicio dos privilégios por periodo superior a (90
noventa) dias consecutivos.

6.5. Revalidagao (320.04.C.405): Exige:
a) Exercicio dos privilégios durante n® minimo de horas definido no Plano de Competéncias.
b) Conclusao de formagéao de refrescamento durante o prazo de validade.

c) Avaliagdo de competéncia satisfatoria, concluida nos 3 (tés) meses anteriores a data de
expiracao.

6.6. Renovacéo apds expiragao: Exige conclusdo com aproveitamento de novo curso para averbamento
de 6rgéo de controlo (320.04.E.420).

7. Plano de Competéncias: Aprovado pela Autoridade, revisto a cada 3 (trés) anos. Define horas
minimas, processos de avaliagdo, formagado continua, gestdo de incapacidade temporaria e
procedimentos de recurso.

8. PROFICIENCIA LINGUISTICA
8.1.Requisito Minimo: Nivel Operacional (Nivel 4) na escala holistica da NI: 320.04.E.305(c).
8.2.Validade do Averbamento (320.04.B.310):
a) Nivel 4: Reavaliacdo a cada 3 anos.
b) Nivel 5: Reavaliagdo a cada 6 anos.
c) Nivel 6: Isento de reavaliagdo continua.
8.3. Examinadores de Proficiéncia Linguistica (320.04.B.325-335):
8.3.1. Examinador linguistico: Deve ter:
a) Pelo menos 25 (vinte e cinco) anos,
b) Licenciatura em ensino de linguas,
c) 5 anos experiéncia;
d) Conhecimentos técnicos;
e) Formacédo de examinador;
f) Seminario de padronizagéo;
8.3.2. Examinador operacional, deve ter:
a) Pelo menos 25 anos;
b) Licenga de Piloto Comercial ou CTA valida;
c) Nivel 5 minimo;
d) 5 anos experiéncia;
e) Bom registo de seguranca.

8.3.3. Validade: Valida por 3 (trés) anos.
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8.3.4. Revalidagao: Exige realizagdo de pelo menos dois exames por ano, sendo um observado pela
Autoridade.

9. REQUISITOS MEDICOS
9.1. Certificado Médico de Classe 3

a) O exercicio dos privilégios de uma licenca de Controlador de Trafego Aéreo ou Instruendo de
Controlo de Trafego Aéreo depende da posse de um Certificado Médico de Classe 3 valido,
emitido por Examinador Médico Autorizado ou Centro Médico Acreditado pelo INACSTP.

b) O certificado atesta a aptidao fisica e mental para o exercicio seguro das fungdes, em
conformidade com o RACSTP Parte 66.4.

c) O certificado deve ser apresentado a Autoridade ou ao prestador de servigos sempre que
solicitado.

9.2.Validade e Prazos de Renovagao

a) A validade inicia-se na data do exame médico (emissdo inicial ou renovagao) ou na data de
expiragao do certificado anterior (prorrogagéo).

b) Janela de Renovagéo: O exame para prorrogagao pode ser realizado até quarenta e cinco dias
antes da data de expiragdo. Se concluido dentro deste periodo, a nova validade conta a partir
da data de expiragéo do certificado anterior, evitando perda de dias.

c) Se otitular ndo realizar o exame dentro do prazo, devera submeter-se a um exame de renovagao
completo, sujeitando-se a todos os critérios clinicos e administrativos de nova emisséo.

Incapacidade Temporaria (320.04.B.110): O titular deve informar imediatamente o prestador de
servicos e cessar os privilégios se tiver duvidas sobre a sua aptiddo. O prestador deve
implementar procedimentos objetivos e transparentes, aprovados pela Autoridade.

9.3. Redugao de Aptidao Médica e Declaragao de Incapacidade Temporaria
Obrigacdes do Titular:

Cessar imediatamente o exercicio dos privilégios sempre que detete qualquer diminuicdo da sua
aptidao fisica ou mental que possa comprometer a seguranga operacional.

Informar por escrito o prestador de servigos de navegacdo aérea e a Autoridade Aeronautica no
prazo de quarenta e oito horas sobre qualquer condigdo médica, medicagéo ou tratamento que
possa afetar o desempenho.

Nao exercer fungdes sob influéncia de substancias psicoativas, medicamentos sedativos ou alcool.
Obrigagdes do Prestador de Servigos:

Implementar procedimentos objetivos, transparentes e n&o discriminatérios para receber
declaragdes de incapacidade temporaria, declarar a incapacidade de um titular quando existam
duvidas fundamentadas sobre a sua aptidao, gerir o impacto operacional e notificar o INAC-STP
dentro de cinco dias uteis.

Suspenséo Preventiva: A Autoridade pode suspender preventivamente o exercicio de privilégios
durante investigacdo médica ou apds relato de incidente, até a apresentacéo de parecer médico
definitivo.

10. INSTRUTORES, AVALIADORES E EXAMINADORES

10.1. Instrutores:

IT-320-01 — Original Janeiro 2026 Pagina 5|6



a) OJTI: Autorizado para formagéo pratica em posi¢cdes operacionais. Requisitos: licenga CTA
valida, averbamento de érgao valido, 22 anos exercicio da qualificacdo, 26 meses exercicio do
averbamento especifico, curso de técnicas de instrugédo. Validade: 3 anos.

b) STDI: Autorizado para formagao em dispositivos de treino artificial. Requisitos similares ao OJTI,
podendo converter para OJTI se cumprir requisitos operacionais. Validade: 3 anos.

10.2. Avaliadores (320.04.D.200-225):

a) Autorizado para efetuar avaliagbes de competéncia durante formacao inicial, revalidagao de
averbamentos e competéncias de instrutores/examinadores.

b) Requisitos: 22 anos licenga CTA, =2 anos como instrutor OJT, curso de avaliador aprovado.

c) Validade: 3 anos. Revalidagdo exige formagido de refrescamento em avaliagdo e praticas
vigentes.

10.3. Examinadores:

a) Designado para avaliagbes conducentes a emissao/renovagédo de licengas, qualificagdes e
averbamentos.

b) Requisitos: ser detentor de averbamento de Avaliador, participar no seminario de padronizagéo,
ser observado em avaliagao real pela Autoridade.

c) Validade: 3 anos. Revalidagao exige 23 avaliagdes no periodo, 1 observada.

10.4. Circunstancias Especiais: A Autoridade pode designar inspetor ou avaliador/instrutor ndo conforme
se nao houver examinador disponivel, mediante analise de risco.

11. FORMAGAO, EXAME E AVALIAGAO

11.1. Formacgéo: Deve ser conduzida em ATO certificada (RACSTP Parte 320.01). Planos de formagao
inicial, operacional e continua devem ser aprovados pela Autoridade e revistos a cada 3 anos.

11.2. Nota Minima de Aprovacgao: 70% para exames teoricos e avaliagbes praticas.

11.3. Validade do Exame Tedrico: O candidato deve concluir o exame tedrico com aproveitamento nos
24 meses anteriores ao més da avaliagao pratica.

11.4. Repeticdo apds Reprovagao:
a) Maximo de 3 tentativas consecutivas.

b) Nova tentativa s6 permitida apos treino adicional e autorizagéo do instrutor. Intervalo minimo: 90
dias (ou 30 dias se concluido curso de reciclagem especifico).

9.5. Tipos de Formagao:

a) Inicial (Base + Qualificagao)

b) Operacional no Orgéo (Transi¢do + OJT + Pré-OJT se complexo)

c) Continua (Refrescamento + Conversao)
12. VALIDAGAO E CONVERSAO DE LICENGAS ESTRANGEIRAS (320.04.B.200-210)
12.1. Validagao:

a) Certificado vélido por 1 ano.

b) Exige comprovagdo de 1 ano de experiéncia
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c)

conhecimentos de legislagao relevante.

12.2. Conversao:

Exige conhecimentos de legislagéo,

requisitos de aeronavegabilidade,

OMA e

desempenho humano + 1 ano de experiéncia.

Titular com validagdo + 12 meses de manutengdo em STP converte sem outras formalidades.

12.3. A Autoridade verifica sempre a autenticidade junto do Estado emissor.

13. Limitagéo, Suspenséo e Revogacgdo (320.04.B.400-415):

a)

b)

c)

Ocorre por incumprimento de requisitos, falsificagdo documental, exercicio sob influéncia de
substancias psicoativas, negligéncia ou emissao indevida de certificado.

Titular é notificado por escrito, informado do direito de recurso, e deve devolver o documento em
8 dias.

Medidas preventivas podem ser aplicadas durante investigagdes de incidentes/acidentes.

11. DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS

a)

b)

Licengas emitidas anteriormente mantém validade até a data de expiragdo, sendo
subsequentemente substituidas por licengas sem validade (privilégios dependentes de
averbamentos validos) mediante comprovagao de exercicio.

Os formularios, planos de competéncias e procedimentos detalnados serdo publicados em
Circulares ou Diretivas especificas do INACSTP.

A presente IT entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagdo, revogando disposigbes
anteriores incompativeis com o RACSTP Parte 320.04.

Aprovado pelo Presidente do Conselho de Administragao do INAC

Data:

¢S 7e0é
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